
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ CẨM MINH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

DỰ KIẾN CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN 7 (10.02-16.02.2025) 

 

Thứ ngày Nội dung công việc 
Lãnh đạo chủ trì/ 

tham dự 
Đơn vị chuẩn bị 

Cơ quan 

chủ trì 
Địa điểm 

 

 

 

Thứ 2 

ngày 10 

Sáng: Giao ban đầu tuần, Họp triển khai kế 

hoạch cải cách hành chính năm 2025 

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Văn phòng Đảng 

ủy 
Đảng ủy 

Phòng họp gác 

II UBND xã 

 

Sáng: Tiếp công dân định kỳ 
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Công chức Tư 

pháp 

 

UBND xã 
Phòng Tiếp 

Công dân 

 

Chiều: Hội nghị cán bộ công chức, NLĐ đầu năm 

2025 

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Văn phòng 

UB 

 

UBND xã 
HT UBND 

xã 

 

 

Thứ 3 

ngày 11 

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Địa chinh - 

TNMT 

 

UBND xã 
Phòng Họp Gác 

II UBND xã 

 

Chiều: Chỉ đạo giao dịch một cửa 
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Công chức một 

cửa 

 

UBND xã 
UBND xã 

 

Thứ 4 

ngày 12 

Sáng: Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Cán bộ công 

chức  

 

UBND xã 
UBND xã 

Chiều: Ban Thường vụ Đảng ủy họp Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Văn phòng Đảng 

ủy 
Đảng ủy 

Phòng Họp Gác 

II UBND xã 

 

Thứ 5 

ngày 13 

Sáng: Họp chuẩn bị các ND đại hôi Đảng sắp tới Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Văn phòng Đảng 

ủy 
Đảng ủy 

Phòng Họp Gác 

II UBND xã 

Chiều: Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Cán bộ công 

chức 

UBND xã 
UBND xã 

 

 

 

Thứ 6 

ngày 14 

 

Sáng: Làm việc bình thường 

 

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

 

Cán bộ công 

chức 

UBND xã  

UBND xã 

Sáng: Họp BCĐ xây dựng NTM xã Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

UBMTTQ xã - 

Chuyên trách 

Nông thôn mới 

UBND xã 
UBND xã 

 

Thứ 7 

ngày 15 

Sáng: Chỉ đạo cơ sở Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 
Cán bộ công chức UBND xã UBND xã 

Chiều: Lao động nông thôn mới tại các thôn 
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Các ban ngành 

đoàn thể 
UBND xã Tại các thôn 

 

 

Chủ nhật 

ngày 16 

 

Sáng: Chỉ đạo cơ sở 
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Các ban ngành 

đoàn thể 

 

UBND xã 
 

Tại các thôn 

 

Chiều: Chỉ đạo cơ sở 
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB 

Các ban ngành 

đoàn thể 

 

UBND xã 
 

Tại các thôn 

Nơi nhận: 

TT Đảng ủy, TT HĐND 

CT, PCT UBND xã 

CT UBMTTQ xã 

Các ban ngành; 

Lưu: VT. 

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ 
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